
Factura/
ADA GABRIELA, MARROQuiN SALAS
Nit Emisor:  77106113
GABRIELA MARROQulN
4 CALLE   16.69 zona 6, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor:  114367019

BETErsTRAeDCBptor:°F'CINADECONTROLDEAREASDERESERv4/

RirveEE!,6A[i°T:gr#°Er:7AVENIDA12-23ZONA9,EDIFIcloET|sA6To;/

NUMER0 DE AUTORIZAC16N:
E12BAI BE4891

Serie: E12BAIBE

Fecha y hora de emision: 30-jun-2025  1
Fecha y hora de certificaci6n: 02iun-202510:08:37,

Moneda: GTQ
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03-5-202

0,000.00 #,,                  0.00

0.00                                 0. 00                       10,000.

ANCEIADO
Dates del certificador

Suoerintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS /
No. Contrato Administrativo 2025-203-5-5-17  -     ,
No. De Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-5-2025  /'   iContrato:
Tipo de servicios: Servic os  profesionales    -      .£J7''
Nombres y ar)ellidos de la persona contratista:        / Ada Gabr el.a Marrociuin Salas   '
Plazo de contrataci6n Del: 05/05/2025    ',y`` Al:  31/12/2025      y  z;;'`
Periodo de este informe: Del: 01/06/2025   / AI: 30/06/2025      f                     /J
Monto a pagar:  Diez mil ciuetzales exactos   / Q.10,000.00    ,

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado.•,

Sefiora Ministra t]e Agricultura, Ganaderia y Alimentaci6n:
A  continuaci6n,   se   detallan   las  actividades  y   avances  gestionados   durante   el   periodo  de   la
contrataci6n:

Descripci6n deactividadessegdn Informe de actividades realizadas/` Avance

rf,'

Cuantitativo Cualitativo
TDR               ,/' ^j/1

1)    Brindarapoyo   ' Se brind6 apoyo profesional para la verificaci6n de 100%       , `7,4/,I, Finalizado
profesional para facturas,      verificadores      integrados,      timbres,
la verificaci6n de actividades     reportadas     en     los     informes,     y
informaci6n on colegiados cuando corresponde de los contratistas
Recursos rengl6n 029 de los departamentos de lnformatica,
Humanos.        / Secretaria,  Recursos Humanos y Sede Puerto de

San Jose de OCRET, durante el mes de junio del
2025.

J\
2)    Brindarapoyo Se  brind6  apoyo  profesional  -para  la  digitaci6n  de 100%   ' Finalizado_+

profesional informaci6n  en   los  oficios  y  conocimientos  para
para  la  digitaci6n entrega de marcaje general enviado por MAGA del
de      datos      en personal rengl6n 011  y 031.
Recursos Se  brind6 apoyo  profesional  ingresando datos en
Humanos.         / los cuadros de justificaciones semanales, oficios y

conocimientos  para  la  entrega  de  los  datos  sin
justificaci6n   del   marcaje   mensual   del   personal
rengl6n  011   y  031,  durante  el  mes  de  junio  del
2025.                                               Z

3)    Brindarapoyo' Se  brind6  apoyo  profesional  p'ara  el  escaneo  de 100%    ,,, Finalizad6

profesjonal para documentaci6n     para     carga     y     creaci6n     de
el escaneo de referencias   en   el   sjstema   de   correspondencia
documentos en SIEC del MAGA.
Recursos Se    brind6    apoyo    profesional    para    reproducir
Humanos.      / documentos para la entrega de requerimientos de

Asesoria Juridica  MAGA,  durante el  mes de junjo
del 2025.                                   /

4)    Brindarapoyo Se   brind6   apoyo   profesional -para   el   registro  y 1000/o   ' Finalizado
profesional de seguimiento  de  requerimientos  que  ingresan  en
actividades de Iibro de recepci6n de Recursos Humanos OCRET,
Recursos asi como archivar la documentaci6n  ingresada en
Humanos. libro   de   documentos   enviados   a   Direcci6n   de

Recursos Humanos MAGA.
Se  brind6  apoyo  profesional  en  la  recopilaci6n  y
distribuci6n de facturas e informes entregados por
el  personal  rengl6n  029  en  Recursos  Humanos
OCRET, durante el mes de j.unio del 2025.



5)    Otras actividades
que le fueren
asignadas por la
autoridad
superior.

Se  brind6  apoyo  profesional  en  el  analisis  de  la
documentaci6n     requerida     para     solicitud     de
Resoluci6n     Ministerial     ante     MAGA     para     el
cumplimiento  de  las  6rdenes  jurisdiccionales  en
los    proyectos    de    Liquidaci6n    por   Sentencias
Judiciales.
Se   brind6   apoyo   profesional   en    la   recepci6n
seguimiento  y  entrega  de  la  documentaci6n  por
asistir a citas lGSS del personal rengl6n 011 y 022,
durante el mes de junio del 2025

El   presente   informe   describe   lo   actuado   por   la   suscrita   en   cumplimiento   a   las   actividades
desarrolladas  durante  el  periodo  de  la  contrataci6n,  y  acorde  a  los  t6rminos  de  referencia  de  la

Celular:  3542-5547

Se  hace  constar  que  las  actividades  descritas  en  este  informe  responden  a  lo  estipulado  en  el
contrato  administrativo  y  sus  respectivos  terminos  de  referencia,  y  se  encuentran  recibidos  de
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